
https://bmj.tirol/job/chefassistent-in-hocbau-jobs-bmj-thiersee/

chefassistent/in (m/w/d)
wir, die Martin Juffinger BauGmbH, ein etabliertes planungs- und bauleitungsbüro
mit sitz in thiersee, suchen zur verstärkung unseres teams eine/n engagierte/n und
zuverlässige/n chefassistent/in in vollzeit.

zuständigkeiten/ hauptaufgaben:
deine hauptaufgaben gliedern sich in:

terminkoordination und organisation des büroalltags
protokollführung
einholung und vergleich von angeboten
rechnungskontrolle und administrative unterstützung
allgemeine assistenz der geschäftsleitung

was solltest du mitbringen?

matura oder vergleichbare ausbildung
sehr gute deutschkenntnisse in wort und schrift
gepflegtes, freundliches und professionelles auftreten
sehr gute organisatorische fähigkeiten
sehr genaue, selbstständige und strukturierte arbeitsweise

weitere infos:
für weitere einblicke in unsere firma besuche gerne eine der folgenden seiten:
unser team findest du hier.
einen einblick in unsere projekte erhältst du hier.
 
vollständige bewerbungen inklusive

lebenslauf,
ausbildungsnachweisen,
zertifikaten und
arbeitszeugnissen

bitte per mail an maria.juffinger@bmj.tirol übersenden.

wir freuen uns auf deine bewerbung!

Arbeitgeber
Martin Juffinger BauGmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Baugewerbe, Hochbau

Arbeitsort
Breiten 24, 6335, Thiersee, Tirol,
Österreich

Arbeitszeiten
39h/Woche

Grundgehalt
3.400,00 brutto + Überzahlung je
nach Qualifikation und Erfahrung

Veröffentlichungsdatum
März 18, 2026
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